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1 申报用户

1.1 注册管理

建议使用 Chrome浏览器或者 360浏览器（极速模式）。

1.1.1单位(企业、科研院所和高校)

在浏览器中输入 http://220.191.236.97:8080/ccplongyou，显示龙游

县科技创新云服务平台。

 法人登录

另外可以通过已有的政务网账号登录系统，先选中“ ”

再点击“ ”进入政务服务网的法人登录页面。登录（注册）。

http://115.238.84.53:36789/ccplongyou/
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完成登录后系统将跳转至龙游县科技创新云服务平台。

 单位基本信息

首次申报的企业用户，请点击页面中的“ ”；再点击

“ ”，完善企业基本信息

(一) 信息填写

按要求填写表格内容，所有内容不能忽略、若某空格填写内

容不规范，界面中会出现提示。

(二) 保存提交信息
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点击“ ”按钮，完成本页面上的信息保存，填写完毕

后点击 按钮即可入库，入库后作为单位管理员，可进行项目管

理及申报，企业管理操作。

 下属用户管理

个人用户第一次登陆系统需要选择单位提交后由单位管理员

审核之后才能进行项目申报。

1.1.2个人用户

先选中“ ”再点击“ ”进入政务服务网

的个人用户登录页面。登录（注册）。

完成登录后将跳转到龙游县科技云平台。
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个人用户第一次在系统登录时，需要点击“ ”。之后

输入公司单位名称（部分也行），点击“ ”，选中后点击保

存再提交。待单位管理员审核通过之后便可以进行项目申报。

1.2 项目申报表提交、生成及打印

1.2.1申报

1.2.1.1 申报过程

企业入库过后，通过首页点击具体项目名称，可以进行项目申报。

根据企业具体要申报的项目，鼠标左键单击进入到相关项目的申

报详细界面。

在进入到详细界面后，首先要确定项目的受理条件、申报材料、

流程等。然后点击“ ”按钮，填写相关项目信息，完成申报

表的建立，示例图如下：
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1.2.1.2 填写信息

申报一个项目需要填写相关项目信息，对于该系统而言，一共有

以下两种情况。

（一） 表单

如上图所示，可能会出现的表格会有空格和下拉框，根据要求

填写即可，若某空格填写不规范，系统会在该页面给予提示。

（二） 列表

如下图所示，列表一般发生于一个项目出现多个承担单位、多

个项目成员或是多个仪器设别等情况下。填写方式为，第一步

点击右上角的新增按钮，第二步根据需求填写相关信息，当出

现多条信息时请重复上述两步，直到完成填写，最后点击确定

保存信息。
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1.2.2 保存及提交

1.2.2.1 保存功能

填写所申报项目的信息，即填写申报表，点击“ ”按钮进行保

存。

1.2.2.2 附件功能

首次上传附件，需要保存当前的申报表。上传附件时，需要注意附件

上传的要求，如：

注意：附件的上传首次使用要提前保存，保存后再进行附件上传。

之后附件的上传不使用保存功能即可保存附件，但建议尽量保存以避

免其他不必要数据丢失。
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1.2.2.3 查看与打印功能

保存后，

(1)、申报表的相关信息会显示“ ”中。

(2)、在项申报表中可以打印相关的内容，在提交前可以通过“ ”

按钮、在提交后可以通过点击“ ”下面的蓝色具体项目名

称进行查看和打印。

(3).在申报表中，可以看到“ ” 按钮，点击后系统会根据

当前所填写的的信息生成相关的文件，此时提供“ ”，用户下

载后可通过相关办公软件（如Word2013）完成打印功能。

(4).请在科技局审核通过后打印带“审核通过”水印的 pdf文档。

1.2.2.4 提交与修改项目

确认填写的申报表的内容后，点击“ ”按钮提交到相关部门审核。

在填报过程中如欲更改已经保存过了申报表，请点击列表中的“ ”

或“ ”按钮进行操作。若提交后则需要联系相关部门退回项目申

报信息后，在进行修改。个人用户提交的项目需要单位管理员审核。
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1.3 修改密码

点击界面右上角的“ ”按钮，系统显示密码修

改界面。

输入“旧密码”、“新密码”、“确认密码”，点击“ ”按钮，

完成密码修改。点击“ ”按钮，取消密码修改。

1.4 注销、切换账号

点击界面右上角的“ ”按钮，返回系统登录界面。
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2 管理员

2.1 系统登录

建议使用 Chrome浏览器或者 360浏览器（极速模式）。

在浏览器中输入 http://220.191.236.97:8080/ccplongyou/，显示龙

游县科技创新云服务平台。

输入管理员用户名、密码，点击“ ”按钮，系统验证通

过后进入系统。

2.2 用户管理

2.2.1 用户资质审核

点击左边菜单“用户管理”——“用户资质审核”，右边显示所
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有注册的企业信息，如下图所示：

【查看】：点击单位名称，可以查看单位的详细信息；如下图所示：

【通过】：审核通过该企业的资质申请，企业用户即可申报项目；

【退回】：退回该企业的资质申请，可以填写具体原因，企业可以更正信息后重

新提交；
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2.2.2下属单位列表

点击左边菜单“用户管理”——“下属用户列表”，右边显示下

属所有企业用户，如下图所示：

注意：

1. 当前管理员可以重置下属企业用户的密码。

2. 当前管理员可以分配下属企业用户的角色权限。

3.当前管理员可以通过“模拟登陆”按钮将选中的企业的账号一

键登录到系统中去。

2.2.3信息变更审核

点击左边菜单“用户管理”——“信息变更审核”，右边显示企

业信息变更的申请，如下图所示：
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2.3 项目维护和管理

如果有新的项目需要添加到系统中去，或者在系统中已有的项目

需要修改填报时间或修改填报模板、项目类型、补助类型等信息时，

管理员可以通过以下两步骤（2.3.1&2.3.2）完成。

2.3.1 第一步、项目清单

点击左边菜单“项目后台维护管理”按钮后再点击“项目清单”

按钮，此时右侧显示当前所有项目的列表。

2.3.1.1如想修改现有项目请点击“编辑按钮”。

2.3.1.2如想对某一项目的公示说明进行修改，请单击概述、条件、

材料、流程、说明等。

2.3.1.3如果想新增项目信息，请在右上角单击“新增”按钮，具

体实施情况如下图，其中项目路由可不填。
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2.3.2 第二步、批次管理

同理，管理员再点击左边菜单“项目后台维护管理”---“批次管

理”，可以对现有的项目设置其申报的条件，比如开启时间和项目状

态。
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2.3.2.1如上图可见，在批次管理中，如果当前日期正好处于某一条批

次的开启时间和结束时间之间，且操作按钮显示为“停用”（显示停

用即当前状态为使用中），则说明这一条批次的所属项目可以使企业

进行申报。

2.3.2.2管理员根据 2.3.2.1可以对现有项目进行编辑、启用或停用。

2.3.2.3管理员可以新增一条批次，单击右上角的“新增”按钮，添加

所属项目、开始和结束时间、申报年份等信息即可。待该批次新增成

功后，单击启用，企业即可申报该批次的项目。

2.3.3其他(模板管理)

在项目清单中，可以看到申报说明维护（需要有发布通知的权限）中

有“材料”按钮，通过该按钮配置相关项目的“材料”，这包括企业

申报该项目时需要提供的材料，而这些材料，一般为附件，管理员要

在“模板管理”中对其进行管理

2.3.3.1管理员点击左边菜单“项目后台维护管理”---“模板管理”的

右上角“新增”按钮，新增一条模板，需要填写项目类别、模板类别、

模板名称、模板所包含的附件等相关内容，其中模板的附件可为文档

格式或图片格式。

2.3.3.2对添加的模板，可以进行修改，修改模板附件、模板名称、项

目类别、模板类别等，也可以下载该模板附件。

2.3.3.3对已有的模板进行使用，方法为单击操作栏中的“配置拷贝”

按钮，将内容复制(crtl+c)下来，拷贝(crtl+v)到项目清单的“材料”中
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去(点击项目后台维护管理—点击项目清单—在申报说明维护栏中单

击材料按钮，并将复制的内容粘贴到文档栏中，可在以后的内容后追

加、也可对现有内容进行覆盖)。该结果会显示在企业申报具体项目

的第一页的申报材料中，并根据管理员上传的模板附件，交提供给企

业一个下载模板附件的功能。

0-1（复制）

0-2（拷贝）
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